INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No Contrato Administrativo 2026-204-7-1-18

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacidn de RH-029-204-36-2026

contrato.

Tipo de Servicios: PROFESIONALES

Nombres y apellidos de la persona contratista: MARCOS RODOLDO DEL AGUILA GUZMAN

NIT de la persona contratista: 15602222

Plazo de contratacioén: Del: 01/07/2026 Al:31/12/2026

Periodo de este Del: 01/07/2026 Al: 31/07/2026

informe:

Monto a pagar: Catorce Mil Quetzales Exactos Q 14,000.00

Prestadas en: VICEMINISTERIO DE SEGURIDAD ALIMENTARIA'Y
NUTRICIONAL

En el cumplimiento de la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-204-7-1-18, suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios profesionales orientados a la documentacién de solicitudes de pedidos, érdenes de

compra y gestion de pagos por concepto de contrataciones de servicios y compras varias,
asi como colaborar con informes de caracter financiero.

1.1.

Actividad: Apoyé en la digitalizacion de documentos tales como, corte de formas, bitacoras,
informes, reportes, controles intemos, cuadros financieros, informacién publica y oficios varios

- Resultados: Con esta actividad se cumple con informar las actividades realizadas mes a mes

1 .2:.

1.3.

detalladas por medio de cada uno de los distintos documentos descritos, conteo de las formas
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas utilizadas durante el mes de julio, de igual
manera se crean las bitdcoras correspondientes para que por medio de esa informacion se
genere el archivo gque se presenta para la informacion publica.

Actividad: Apoyé en la digitalizacion de solicitudes de pedido de servicios mecanicos,
reparacion de camiones, motocicletas, camionetas, Jeep y pickup, vehiculos a cargo del
Viceministerio de Seguridad Alimentaria y Nutricional VISAN MAGA.

Resultados: Con esta actividad se inicia el proceso de adquisicion de los servicios de
mantenimiento y reparacion de los vehiculos, camiones y motocicletas que tienen que estar
en optimas condiciones para realizar las comisiones de trabajo al interior del pais, traslado de
alimentos, traslado de insumos, traslado de personal y actividades de mensajeria.

Actividad: Apoyé en la creacion de archivos digitales de expedientes del Fondo Rotativo con
TCL

Resultados: Con esta actividad se logra tener los archivos digitales de forma ordenada por
CUR y por numero de entrada, archivos listos y preparados para cuando las entidades
fiscalizadoras soliciten la informacién de lo ejecutado en la UDAFA VISAN MAGA en un
periodo de tiempo determinado.



1.4.

Actividad: Apoyé en digitalizacion de solicitudes de pedido por servicios basicos (extraccion
de basura, garrafones de agua, energia eléctrica, agua potable, telefonia) de las diferentes
dependencias que conforman el VISAN MAGA correspondiente al mes de julio 2026.

Resultados: Con esta actividad se inicia el proceso de pago por los servicios basicos
necesarios para realizar las diferentes actividades administrativas de las diferentes
Direcciones que conforman el VISAN MAGA.

2. Servicios profesionales para la colaborar con la sistematizacion de los diferentes controles
de los recursos financieros del Viceministerio de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

21.

2.2.

2.3.

Actividad: Apoyé en el registro y control de actas elaboradas durante el mes de julio 2026,
documentos que estan debidamente autorizados por la Contraloria General de Cuentas, por
lo que las formas estan bien registradas e identificadas.

Resultados: Con esta actividad se brinda el apoyo en la elaboracion de las actas
administrativas y actas por recepcion de ofertas, apertura de plicas, adjudicacion o rechazo
de la compra, logrando con esto avanzar con los procesos de compras y a la vez se tiene el
control de las formas que son autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.

Actividad: Apoyé en consolidar y retroalimentar la informacion correspondiente al control de
solicitudes de pedido realizadas en el mes de julio del 2026.

Resultados: Con esta actividad se brinda el apoyo para tener el control de las solicitudes de
pedido por medio de cuadro Excel, las formas utilizadas y en existencia, formas que son
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.

Actividad: Apoyé en control y registro de la informacion en los controles intemos
correspondientes a pagos realizados por el Fondo Rotativo con TCI del VISAN MAGA en el
mes de julio del 2026.

Resultados: Con esta actividad se logra tener la informacién de forma consolidada y
preparada para la obtencion de reportes mensuales e informes solicitados de forma
inesperada por entidades fiscalizadoras.

3. Servicios profesionales en colaborar con compilacion de documentos técnicos los cuales
faciliten la revision de los expedientes para compras y contratacién de servicios y archivo de
los mismos, seguimiento a tramites de pago de proveedores.

34.

3.2.

Actividad: Apoyé en la conformacion de expedientes que fueron pagados el mes de julio del
2026.

Resultados: Se logré consolidar todos los documentos que son parte de los expedientes de
solicitud de pago de servicios mecanicos a vehiculos y pago de anticipos y reintegros de
reconocimiento de gastos y anticipos y reintegros de viaticos del personal del VISAN MAGA.

Actividad: Apoyé en conformar los expedientes de liquidaciones de fondo rotativo de lo
ejecutado en el mes de julio 2026.

Resultados: Con esta actividad se presentaron las liquidaciones o rendiciones parciales del
fondo rotativo por medio de Tarjeta de Crédito Institucional TCI, en el sistema Informatico de
Gestion SIGES.



4, Serv cios profesionales en colaborar con el encargado de la base de datos para ingresar la
mformacnin de todo lo ejecutado en costos financieros. |

|
4.1.

4.2.

Actividad: Apoyé en el andlisis, verificacion y asignacion de cédigos de insumos necesarios

| para establecer el renglén presupuestario al que se le asignara la adquisicién de bienes
{ requeridos por las dependencias que son parte del VISAN MAGA l

Resultados: Se obtienen los cddigos de insumos comreclos con las caracteristicas y

| presentaciones de los mismos, apegados a lo que requiere la unidad solicitante. |

Actividad: Apoyé en la retroalimentacion de informacion en los controles relacionados a los
servicios mecanicos realizados a los vehiculos al servicio del VISAN MAGA, correspondiente
al mes de julio 20286.
I

Resultados: Con esta actividad se logra tener controles internos actualizados, por lo que el
registro de los costos a utilizar en cada uno de los renglones presupuestarios es |nd|spensable
para solicitar las cuotas presupuestarias.

i

5. Otras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior. |

5.1.

o,
N—=—"

Actividad: Apoyé en el fotocopiado de expedientes varios.

Resultados: Conformar el archive de la unidad y proceder a la entrega de correspondencia.

. Actividad: Apoyé en la elaboracidén de documentos varios, oficios, repories, informes,

controles,

Resultados: Se cumple con requerimientos de informes solicitados por |difenentes
instituciones, presentacién de reportes al jefe, por medio de los oficios se|rechazan
expedientes que contienen incorrecciones o se solicitan documentos que hacenfalta para
complementar expedientes. i

. Actividad: Apoyé en la creacidn de archivos digitales. |

Resultados: Resguardo de la documentacién de forma digital y contar con la informacion de
manera oportuna para la rendicién de informes cuando esta sea requerida. I

. Actividad: Apoyé en el area de Tesoreria en la elaboracion de retiros de efectivo por concepto

de viaticos al interior y reconocimiento de gastos, ademas de la revisién de mformes por

liquidacién de viaticos y reconocimiento de gastos. !

Resultados: Que los técnicos y supervisores realicen las comisiones asignadas con éxito
proveyéndoles los recursos necesarios para ei cumplimiento de las actividades programadas.

. Actividad: Apoyé en el area de Tesoreria en el andlisis y elaboracion de cajas fiscales, arqueo

mensual y cuadré del fondo correspondiente al mes de julio 2026.



5.6.

5.7.

Resultados: Con esta actividad se presenta el cuadre general mensual del fondo rotativo con
TCl y se presenta ante la Contraloria General de Cuentas el reporte general de ingresos y
egresos del mes por medio de las cajas fiscales.

Actividad: Se apoy6 en realizar gestiones ante la Contraloria General de Cuentas.
Resultados: Habilitacion de libros de actas en hojas méviles que son necesarios utilizar en
diferentes actividades de la Unidad Desconcentrada de Administracion Financiera
Administrativa, asimismo se apoy6 en la gestion para la autorizacién de libros de actas para
la Direccion de Asistencia Alimentaria y Nutricional.

Actividad: Se apoyo en realizar rendiciones parciales del Fondo Rotativo Intemo con TCI.

Resultados: Con esta operacion se logra liquidar en el Sistema de Gestion SIGES, los
viaticos, reconocimiento de gastos y pagos varios de baja cuantia, con el fin de que los gastos
erogados y presentados en rendiciones sean reintegrados y contar nuevamente con
disponibilidad en la TCl para seguir erogando los gastos necesarios para el buen
funcionamiento de las diferentes actividades del Viceministerio de Seguridad Alimentaria y
Nutricional VISAN MAGA.
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Licda. Dinorah Herrera del Valle
VICEMINISTRA DE SEGURIDAD
ALIMENTARIAY NUTRICIONAL




